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Apresentacdo

Prezados leitores, sejam bem-vindos ao Guia para reconheci-

mento de curso técnico integrado ao ensino médio e diplomacao
da Rede Estadual de Ensino da Paraiba. Conscientes da importancia da
organizag¢ao junto aos 6rgaos componentes para as certificacbes nos

cursos técnicos oferecidos pela rede estadual, elaboramos este docu-

mento, no qual sera possivel compreender os passos e os procedimentos

necessarios para a realizacao efetiva do reconhecimento e da certificacdo

dos cursos técnicos das escolas técnicas da rede estadual de ensino.

Este guia foi cuidadosamente elaborado para apoiar os gestores

e os coordenadores pedagdgicos em um processo essencial: a busca e a

validacdo de certificados dos estudantes. Reconhecemos que o acompa-

nhamento adequado do progresso educacional é crucial para o desen-

volvimento dos alunos — e este guia visa simplificar e otimizar esse

importante aspecto da gestao escolar.

Ao seguir as orientacoes apresentadas, esperamos que vocés

possam instruir adequadamente o processo, contribuindo para a plena

adequacdo das escolas as normas e exigéncias de funcionamento, consi-

derando as normativas para a etapa e a modalidade correspondente.

Esperamos que este guia seja uma ferramenta valiosa em sua jor-

nada de coordenagdo pedagdgica e gestao escolar. Boa leitura e sucesso

em sua missao educacional!

JOSE EDILSON AMORIM

Secretdria Executiva de Gestao Pedagdgica

TULIO CARLOS SILVA ANTUNES

Gerente Executivo de Educacao das Escolas Cidadas Técnica
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CERTIFICAGCAO

No Brasil, as certificagées de cursos técnicos seguem um
processo regulamentado e supervisionado por 6rgaos especifi-
cos. Geralmente, tais cursos sao oferecidos por instituicoes de
ensino técnico e tecnoldgico, escolas técnicas e centros de edu-
cacao profissional.

No estado da Paraiba, as certificacées de cursos técnicos
também seguem um processo padronizado para garantir a qua-
lidade e a consisténcia dos programas educacionais.

As escolas na Paraiba, incluindo as da rede estadual, de-
vem seguir a regulamentacdao do Conselho Estadual de Edu-
cacao da Paraiba (CEE-PB), conforme a Resolucao n° 340/2001
(https://bit.ly/3THVOSI). A legalizacao, a autorizagcao ou o reco-
nhecimento de cursos (Ensino Fundamental, Ensino Médio ou
Cursos Técnicos) envolve andlise documental e emissao de pare-
cer pela Secretaria de Estado de Educacao e pelo CEE.

Esse processo é instruido, considerando § 3° do Artigo
33 do Capitulo XI da Resolugao 340/2001 do Conselho Estadual
de Educacao da Paraiba, que informa os procedimentos e docu-
mentos necessarios para reconhecimento de cursos de educa-
cao profissional de nivel técnico. Considerando que a oferta de
cursos técnicos a nivel estadual acompanha a etapa de Ensino
Médio, sendo sua forma integrada ou concomitante, acosta-se
ao processo os documentos solicitados no Art. 18 da Resolucao
n° 340/2001 (https://bit.ly/3THVOSI).

Os cursos sao inicialmente autorizados por Decreto de
Criacao (ato do poder executivo), como expressa o artigo 5° da
Resolucao 340/2001 do CEE-PB, vélido por até 3 (trés) anos. De-
pois desse periodo, é necessario abrir processo para o reconhe-
cimento, gerando a necessidade continua de solicitar sua reno-
vacgao.

E necessario um Decreto de Criacdo para a autorizacao do
funcionamento de cada curso técnico ofertado na unidade de
ensino e, apos o periodo aludido, o reconhecimento para a con-
tinuidade do seu funcionamento. Portanto, para cada curso, sera
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necessario abrir um processo individual, inclusive do envio de
todas as documentacées. Cada curso serd instruido, avaliado e
reconhecido de forma individual.

Por meio do link https://bit.ly/46RCYRh, deixamos a dis-
posicao um checklist para facilitar o manuseio e o acesso aos
documentos necessarios para o processo de reconhecimento
de curso técnico. Para manusear, basta a escola, o gestor escolar
ou o secretario escolar fazer uma cépia do documento e proce-
der com sua utilizacao.

A sequir, serao apresentados quais documentos e proce-
dimentos sao necessarios reunir e 0s passos a serem seguidos
para solicitar esse reconhecimento junto ao Conselho Estadual
de Educacao da Paraiba.

DOCUMENTOS
NECESSARIOS PARA
CERTIFICAGAO

DECRETO ECIT

Documento oficial emitido pelo Governador do Estado
da Paraiba, publicado em Didrio Oficial do Estado, publicado
pelo Jornal a Uniao, que estabelece as condicdes e diretrizes
para a criacao e o funcionamento de uma escola técnica. Esse
tipo de decreto é uma forma administrativa, estabelecida pelo
CEE-PB no artigo 5° da Resolucao 340/2001, de modo a autori-
zar o funcionamento inicial de seus cursos.

O decreto de criacao da Escola Estadual Cidada Integral
Técnica (ECIT) pode ser encontrado no site do Diario Oficial
do Estado: https://auniao.pb.gov.br/doe. Caso a escola encon-
tre dificuldades para encontrar o decreto de criacao, é possivel
acessar o seguinte e consultar seu decreto de criacao pelo link
https://bit.ly/4dfc2zA. Na figura abaixo é possivel visualizar o
layout do painel (Figura 01).

SECRETARIA DE ESTADO
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Figura 01 — Painel para consulta dos documentos

PARAIBAT Inicio  Relatos de Aco/Experiéncia  Pedagogico v Administrativo v Servicos v Dentincia & Owvidoria ~ Q

&t GOVERNO
DAPARAIBA

GEECT&Es <y

PAINEL DE DOCUMENTOS E INFORMAGCOES - EECIT

Digite 0 seu INEP (apenas nimeros)

BUSCAR ESCOLA m

parai

Como observado na figura 01 é possivel visualizar o cam-
po 1, neste campo deve-se inserir o numero do INEP da escola,
apos inserir o numero, deve-se clicar em “BUSCAR ESCOLA”. Em
casos de erro na digitagao, ou sendo necessario buscar por outro
INEP, é possivel clicar em redefinir.

Ao clicar em “BUSCAR ESCOLA” abrird uma nova janela,
onde constardo as informacodes sobre a escola, como pode ser
vista na figura a seguir.

Figura 02 — Consulta dos documentos

Relatos de Agio/Experiéncia  Pedagégico & Administrativo % Servigos & Dendinci:

DECRETO:

1| GRE DECRETO - N° DECRETO - ARQUNO

DECRETO - CURSO TECNICO:

CURSO EIXO IMPLEMENTACAO DECRETO -N° DECRETO - CURSO

RECONHECIMENTO - CURSO TECNICO:

CURSQ RESOLUGAO N° ATO NORMATIVO STATUS DIAS - EXPIRAR RESOLUGAQ

paraib

A figura acima mostra o resultado da pesquisa no painel
de consultas, no campo 1 sera possivel visualizar o nome da es-
cola, a GRE a que a escola pertence, o decreto de criacao da ins-
tituicao de ensino e o arquivo.

No campo 2, é possivel visualizar o(s) cursos técnicos que
a escola possui, o eixo tecnoldgico que cada curso esta inserido,
a implementacao e o decreto do curso. Caso nao haja decreto
de curso, no espaco “DECRETO N°” constara “SEM DECRETQO’, e no
espaco “DECRETO CURSO” constara “INDISPONIVEL”. Caso exista
o decreto, sera possivel clicar em cima do documento e baixa-lo.
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No campo 3, o procedimento ocorrera de forma seme-
Ihante ao descrito para o campo 2, onde no espaco do curso
constara o(s) curso(s) técnico(s) disponivel(is) na escola. No
espaco “RESOLUCAO N°, caso esta nao exista, aparecera o se-
guinte informe abaixo: “SEM RESOLUCAO-T” Caso a instituicao
de ensino possua a resolucao, aparecera o numero desta. Poste-
riormente, no espaco “ATO NORMATIVO”do campo 03 informara
se a resolucao que esta no painel é de “RECONHECIMENTO” ou
de “RENOVACAQ’, bem como se esta “ATIVO” ou “INATIVO”. No
espaco “STATUS", caso esteja “ATIVO’, podera ser visualizado em
“DIAS - EXPIRAR” quanto tempo de validade o documento ainda
tem.

DECRETO CURSO TECNICO

O decreto de um curso técnico refere-se a um documen-
to oficial emitido pelo governo ou por autoridade competente,
estabelecendo as diretrizes, normas e regulamentacdes especi-
ficas para a criacao, o funcionamento e o reconhecimento de um
curso técnico, considerando o artigo 5° da Resolucao 340/2001
do CEE-PB.

O decreto de criacao do curso técnico pode ser encontra-
do no site do Diario Oficial do Estado: https://auniao.pb.gov.br/
doe. Caso a escola encontre dificuldades para encontrar o de-
creto de criacao, é possivel acessar o seguinte painel, consultar
seu decreto de criagao pelo link https://bit.ly/4dfc2zA e seguir
os procedimentos orientados no tépico acima.

REQUERIMENTO CURSO TECNICO | Inciso |
do Art. 17 da Resolugéio 340/2001 do CEE:

O requerimento para curso técnico refere-se a um do-
cumento formal pelo qual um interessado solicita o reconheci-
mento de um curso técnico especifico. Esse requerimento inclui
informacoes, tais como dados pessoais, endereco da instituicao
de ensino, contato e curso técnico. O preenchimento desse for-
mulario é uma etapa inicial no processo de reconhecimento do
curso técnico.

&il: GOVERNO
z* DA PARAIBA
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E possivel encontrar o requerimento por meio do link ht-

tps://bit.ly/3uUAtk4. No termo constam as informagdes necessa-
rias para escrever nos espacos. Os pontos a serem preenchidos
estao descritos na Figura 03.

Figura 03 — Requerimento de Solicitacdo de Reconhecimento de Curso Técnico

{#@: GOVERNO
memade 3358 DAPARAIBA

REQUERIMENTO

Senhor{a) Presidente do Conselho Estadual de Educagio da Paraiba. Eu,

1 I , fesponsavel legal peIeI Escola ,localizada 2

na rua , , bairro . nz cidade de , CEP
3
_telefoneoucelular _______ wvem, pelo presente, requerer

Nestes termos, pede deferimento.

Jodo Pessoa, de de

Diretor(a): XX
CPF: XO0COOXXX-XX 6
Matrieula: X000 XXX

No campo 1, é necessario registrar o nome do gestor es-
colar. No campo 2, deve-se inserir o nome da instituicao de ensi-
no solicitante. O campo 3 devera conter os dados de localizacao
da escola, incluindo rua, nimero, bairro, cidade, CEP e telefone
residencial ou celular da escola. O campo 4 corresponde a secao
em que o solicitante indicard que busca o “RECONHECIMEN-
TO DO CURSO TECNICO” e, em seguida, indicar qual é o nome
do curso técnico em questao. No campo 5, é necessario incluir
a data da solicitacao e a cidade em que a solicitacao esta sendo
feita. Portanto, se a escola nao se encontra no municipio de Joao
Pessoa, deve-se excluir a cidade de Joao Pessoa e inserir a cidade
em que a solicitacao esta sendo elaborada. Esse informe é valido
para os demais documentos citados neste guia. Por fim, no cam-
po 6, a assinatura do gestor escolar deve ser feita a mao, junta-


https://docs.google.com/document/d/1t_LK1XJwJ6FIkG-gvm35wyW6KN8hl-QOadkCrw7rsR0/edit
https://bit.ly/3uUAtk4
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mente com o seu carimbo, sendo proibida a assinatura digital. O
nome do diretor, e seus respectivos CPF e matricula devem ser
digitados.

ATENCAO: E relevante destacar que, para a assinatura e
a validacao de todos os documentos mencionados neste guia,
é imperativo que a escola conte com um gestor devidamente
habilitado, possuindo de curso de licenciatura.

DOCUMENTAGCAO DE IDENTIFICACAO —
DIRETOR ESCOLAR | Incisoldo Art.17 da
Resolucgédo 340/2001 do CEE:

Esses documentos sao necessarios no contexto dos pro-
cessos de autorizacao ou de reconhecimento de instituicoes
educacionais, nos quais a identificacao e a qualificacao do dire-
tor escolar sao elementos essenciais. O Inciso | do Artigo 17 da
Resolucao 340/2001 do CEE pode detalhar quais documentos
especificos sao exigidos para cumprir essas diretrizes.

Trata-se dos documentos pessoais de identificacao, como
Identidade, ou Carteira Nacional de Habilitacdao, que devem ser
escaneados e salvos em formato de PDF.

TERMO DE RESPONSABILIDADE — CAPA-
CIDADE FINANCEIRA | Inciso IV do Art. 17
da Resolugéio 340/2001 do CEE:

Esse termo esta associado a processos de autorizagao ou
de reconhecimento de instituicdes educacionais, especialmen-
te daquelas citadas na Resolucao 340/2001 do CEE. O Inciso IV
do Artigo 17 trata especificamente da capacidade financeira da
instituicao de ensino, exigindo o compromisso de prover recur-
sos financeiros necessarios para cumprir obrigacdes especificas.

O termo inclui clausulas detalhando a responsabilidade
da instituicdo em garantir recursos financeiros adequados para
o funcionamento sustentavel, sendo sua assinatura parte dos
requisitos legais ou regulatérios para assegurar a estabilidade
financeira das instituicdes de ensino. Os pontos a serem preen-
chidos estao descritos na Figura 04.

SECRETARIA DE ESTADO
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Figura 04 — Termo de Responsabilidade Financeira

(@i GOVERNO
s%2& DA PARAIBA

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente, assumo, perante o Conselho Estadual de Educagdo da Paraiba, a

responsabilidade de empregar plena e total capacidade financeira a fim de manter a Escola

1 » pem como os cursos a serem nela oferecidos.

Jodo Pessos, de de

Diretor(a) Escolar: XXXX
CPF: XOCKOO0CXXX-XX
AUT.: XX0(XX
Matricula: XXX

No campo 1, é fundamental inserir o nome da escola. No
campo 2, devem ser registrados o dia, 0 més e o0 ano da solicita-
¢ao. Ja no campo 3, a assinatura do gestor escolar deve ser utili-
zada. Nao é permitido que se utilize assinatura digital: a assina-
tura deve ser efetuada de préprio punho, a caneta, juntamente
com a colocacao de seu carimbo.

Nos espacos subsequentes, é preciso incluir de forma di-
gitada o nome do diretor escolar, o CPF, a AUT (numero de auto-
rizacao da carteirinha) e a matricula.

E possivel encontrar esse documento no seguinte link: ht-
tps://bit.ly/48737N6.

TERMO DE RESPONSABILIDADE — SEGU-
RANCA, HIGIENE EUSO DO IMOVEL | Inci-
so V do Art. 17 da Resolugédio 340/2001 do
CEE:
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Esse documento formal envolve a assuncao de respon-
sabilidades por parte de uma pessoa ou entidade para garantir
a seguranca, a higiene e o uso apropriado de um determinado
imovel. O termo é exigido em processos de autorizacao ou de
reconhecimento de instituicbes educacionais, especialmente
aquelas mencionadas na Resolucao 340/2001 do CEE, abordan-
do questdes especificas relacionadas as instalacoes fisicas das
instituicdes de ensino.

A assinatura do termo implica o compromisso de cumprir
as disposicoes estabelecidas, muitas vezes como parte de requi-
sitos legais ou regulatérios para garantir padroes adequados de
seguranca e higiene em ambientes educacionais. Os pontos a
serem preenchidos estao descritos na Figura 05.

E importante destacar que este documento devera ser,
obrigatoriamente, registrado em Cartério de Titulos e Documen-
tos, como expresso no Art. 17, inciso V, na Resolucao 340/2001.

Figura 05 — Termo de Responsabilidade de Condicdes de Higiene e Seguranca

. ('@l GOVERNO
eacke SR DAPARAIBA

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente, assumo, perante o Conselho Estadual de Educac3o da Paraiba, plena e total

responsabilidade pelas condi¢Bes de seguranca, de higiene e de uso do imdvel, apenas para
fins educacionais, a fim de manter b Escola 1

bem como os cursos nela oferecido®

lo&o Pessoa, de de

Diretor(a) Escolar: XXXX
CPF: 00000 XXX
AUT.: XXXXX
Matricula: XOOLXXX-X

Fonte: producao propria.

No campo 1, é necessario inserir o nome da escola. No
campo 2, devem ser inseridos o dia, 0 més e o ano da solicita-
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¢ao. No campo 3, a assinatura do gestor escolar deve ser aplica-

da juntamente com o seu carimbo. Adicionalmente, nos espacos

abaixo, é imprescindivel incluir o nome do diretor escolar, o CPF,
a AUT (numero de autorizacao da carteirinha) da carteirinha e a

matricula.

E possivel encontrar esse documento no seguinte link: ht-

tps://bit.ly/48871UL.

PROJETO POLITICO PEDAGOGICO (PPP)
| Inciso XIV do Art. 17 da Resolugédo

340/2001 do CEE:

O Projeto Politico Pedagdgico (PPP), € um documento
essencial elaborado e implementado por instituicées educacio-
nais, conforme determinado pelo inciso XIV do Art. 17 da Reso-

lucao 340/2001 do CEE.

Em sua estrutura, o PPP aborda caracteristicas da insti-

tuicao, finalidades e objetivos claros, assim como metodologias

de ensino, avaliacdo educacional e relacao da instituicao com a
comunidade. Esse projeto expressa a identidade didatica-peda-
gogica da instituicao, os objetivos educacionais, as estratégias

pedagdgicas e as agdes para garantir a qualidade do ensino, por-

tanto encontra-se disponivel na prépria instituicao de ensino.

PROVA DE QUALIFICACAO — GESTOR(A)
| Inciso XV do Art. 17 da Resolucédo

340/2001 do CEE:

Trata-se da carteirinha de diretor, que é uma forma de pro-

va de qualificacao do diretor e do secretario do estabelecimento

de ensino. Aos gestores que ja possuem a carteirinha, basta uma

fotocépia em formato PDF.

Nos casos em que o gestor ndo possua esse documento,

ou que esteja com a validade vencida, é possivel solicita-lo por

meio da GEPPE. Para tanto, deve entrar em contato pelo telefo-

ne (83) 3612-5741 ou realizar a solicitacao da carteirinha pelo

seguinte endereco de email: geppe@see.pb.gov.br.

N Y


https://docs.google.com/document/d/1E8-jL31WJYfN9PFqoRxQUE-w04yMceQrWalbRMctC-I/edit
https://bit.ly/4887lUL
https://bit.ly/4887lUL

PROVA DE QUALIFICACAO — SECRETA-
RIO(A) | Inciso XV do Art. 17 da Resolucgdo
340/2001 do CEE:

Trata-se da carteirinha de secretario, que é uma forma de
prova de qualificacao do secretario e do diretor do estabeleci-
mento de ensino. Aos secretarios que ja possuem a carteirinha,
basta uma fotocdpia em formato PDF.

Nos casos em que o secretario nao possua esse docu-
mento, ou que esteja com a validade vencida, é possivel solicita-
-lo por meio da GEPPE. Para tanto, deve entrar em contato pelo
telefone (83) 3612-5741 ou realizar a solicitacao da carteirinha
pelo seqguinte endereco de email: geppe@see.pb.gov.br.

DIPLOMA DE LICENCIATURA — COORDE-
NADOR PEDAGOGICO | Inciso XV do Art. 17
da Resolugdio 340/2001 do CEE:

O diploma de licenciatura é um certificado académico
concedido a um individuo que concluiu um curso de gradua-
¢ao em uma area especifica de ensino, geralmente associada a
formacao de professores. No contexto do Artigo 64 da Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional, Lei n. 9.694, de 20 de
dezembro de 1996 e, em particular, do Inciso XV do Artigo 17 da
Resolucao 340/2001, a exigéncia desse diploma para coordena-
dores pedagdgicos sugere a importancia de ter uma formacao
solida na area da educacao.

Essa determinacgao visa assegurar que os coordenadores
pedagdgicos, responsaveis por questoes relacionadas a organi-
zagao e a pratica pedagogica na instituicao, possuam conheci-
mentos e habilidades adequadas para desempenhar suas fun-
¢Oes de maneira eficaz, contribuindo para o desenvolvimento e
a qualidade do ensino na instituicao educacional.

PROVA DE CONDICOES LEGAIS DE OCU-
PAGCAO DO IMOVEL (CERTIDAO DE POSSE,
TERMO DE CESSAO, CONTRATO DE LOCA-
CAO OU EQUIVALENTE)
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Trata-se de documento que comprova a legitimidade da

ocupacao do imdvel pela instituicao, garantindo que o uso do

imovel estd de acordo com as normas legais estabelecidas. Este

documento é essencial para atestar a regularidade da posse ou

uso do imodvel. Os principais tipos de documentos que podem

servir como prova de condicdes legais de ocupacao incluem:

Certidao de Posse: Emitida pelo cartério de registro
de imédveis, comprova a posse do imovel pelo ocu-
pante, geralmente em casos onde a propriedade ain-
da nado esta formalmente registrada.

Termo de Cessao: Documento que formaliza a ces-
sao de uso do imével por parte do proprietario ou
entidade responsdvel para outra parte, podendo ser
temporaria ou permanente.

Contrato de Locacao: Acordo formal entre locador e
locatario, detalhando os termos e condicdes de alu-
guel do imovel, incluindo prazo, valor e responsabili-
dades de ambas as partes.

Documentos Equivalentes: Podem incluir escritura
publica de compra e venda, contrato de comodato,
declaracdao de uso e ocupacao, alvara de funciona-
mento, contrato de arrendamento, permissao de uso,
licenca de ocupacao, ou protocolo de intencbes, con-
forme a natureza e finalidade da ocupacao do imével.

Caso ainstituicao de ensino nao possua um destes docu-
mentos, orienta-se:

1.

Abrir processo junto a GRE solicitando a GEECT o do-
cumento em questao.

A GEECT encaminhara o processo a SEALS que, por
sua vez, encaminhara para a DERLOP.

Caso tenham passado 30 (trinta) dias e o processo nao
tenha retornado para a GRE, a escola devera preen-

cher a autodeclaracao de condi¢bes legais do imével
disposta na figura 06.
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Figura 06 — Autodeclaracao de condicbes legais do imével

& . GOVERNO
== DAPARAIBA

AUTODECLARAGAO DE CONDICOES LEGAIS DO IMOVEL

Eu, XX0000000000K, pestor desta instituigdo de ensino registrada sob o INEP J00000K,
localizada na J0OO0000000L, N2 XXX, no bairro X00000M, na cidade de 000000, na Paraiba,
dedare, para os devidos fins, que foi solicitada junte & Secretaria de Estade da Educagio a
referida documentacio, a saber, Certidlic de Posse, Termo de Cessiio, Contrato de Locagdo
ou Documento Equivalente, e, passade 30 (trinta) dias, nio se obbteve retorno. Nesta
perspectiva, declaro que esta instituigdo funciona neste imovel ha cerca de XXX anos comao
fato de amplo conhecimento publico, sendo esta posse sob regulamentagic do Governo do

Estado da Paraiba, nos termos da legislagio pertinente.

Jodo Pessca, de de

Diretor{a) Escolar; 000K
ICPF: G0, X0 0K -0
AUT.: X000
Matricula; X 00X

LISTAGEM DE EQUIPAMENTOS E DO MA-
TERIAL DIDATICO INDISPENSAVEIS E ADE-
QUADOS AO FUNCIONAMENTO

Trata-se da listagem de itens que constituem a escola e
sao essenciais para o pleno funcionamento das atividades edu-
cacionais. Estes equipamentos e materiais didaticos sao funda-
mentais para garantir um ambiente de aprendizado eficaz e de
qualidade, permitindo que os alunos tenham acesso aos recur-
s0s necessarios para o desenvolvimento de suas habilidades e
conhecimentos.

E necessario ainda destacar que ao considerarmos o cur-
so técnico, os equipamentos especificos do curso devem constar
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na listagem, sendo destacados como especificos, como apre-

sentado no modelo exposto a sequir:

Figura 07 — Material permanente disponivel
i GOVERNO
=+ DAPARAIBA

MATERIAL PERMANENTE DISPONIVEL

em L Maveis

DISCAMAIRALAD CALIANTIN [E

Item 2, Equipamentos

DISERMAINALAD QUANTIDADE

itemn 3. Material Didatico

Discriminsgio Quantidade Especifico
Tk ey
Livens
Kit die rabdtica
Mecroscopo Carse Téonico om HEEHOE
Jodo Pessoa, __ de de

Diretor{a) Escolar: )00
CPF: 000 3000 3000
AT, 0000
Matricula; 200K

RELACAO NOMINAL DO CORPO DOCENTE
COM COMPROVAGAO DE HABILITACAO
DE CADA PROFESSOR (DIPLOMA DOS
PROFESSORES)

Trata-se da relacao dos professores que compdem o cor-
po docente da instituicao, acompanhada da comprovacao de
suas habilitacoes profissionais por meio de seus respectivos di-
plomas e certificados (diplomas de todos os professores deve-
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rdo ser anexados ao processo). Esta relacao é fundamental para
assegurar que todos os educadores possuem a formacao e qua-
lificacdo necessarias para exercerem suas funcdes de ensino de
maneira competente e eficaz.

Figura 08 — Relag¢do nominal do Corpo Docente com comprovacao de habilitacao
| & GOVERNO

S5« DA PARAIBA

RELACAO NOMINAL DO CORPO DOCENTE

HOME DO DOCENTE SIS 0. DF HABILITACRD E fe¥

Licerciatura em D000
Diploma regisirado sob o s, X0CE

Jodo Pessoa, da da

Mretoria) Esoolar; 000K
(P2 D000 K000
AT KKK
Matriculac 000 00N
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DIRECIONAMENTOS

PARA EMAILS

Em posse da documentacao, o(a) gestor(a) devera enca-
minhar a documentac¢ao ao Nucleo de Desenvolvimento da Es-
cola e da Aprendizagem NUDEA, da sua GRE, a fim de que ocorra
uma revisao e eventuais orientagdes sobre reorganizacao docu-
mental. Apds a organizagao e validacao concedida pelo NUDEA,
o(a) gestor(a) devera iniciar o processo no Conselho Estadual de
Educacao para que sejam realizados os tramites de analise pro-

cessual.

Ao receber o informe positivo pelo NUDEA, com todos os
documentos ja mencionados aqui, € preciso enviar um email ao
CEE encaminhando todos os documentos em formato PDF. O
email deve ser direcionado para o endereco cee@see.pb.gov.br,
com copia para a Geréncia Executiva de Educacao das Escolas
Cidadas Técnicas (GEECT): geect@see.pb.gov.br.

No titulo do email, deve constar: “RECONHECIMENTO DE
CURSO TECNICO EM | EECIT " (Inserir o titulo do cur-

so técnico e o nome da escola.)

No corpo do email, é necessario explicar o motivo dos
encaminhamentos e anexar os seguintes documentos em PDF,

nomeados de acordo com o seu tipo:

1. DECRETO DA EECIT;

2. DECRETO DO CURSO TECNICO;
3. REQUERIMENTO DE RECONHECIMENTO DO CURSO

TECNICO;

4. DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO — DIRETOR ESCO-

LAR;

5. TERMO DE RESPONSABILIDADE — CF;
6. TERMO DE RESPONSABILIDADE — SHU;
7. PROJETO POLITICO PEDAGOGICO (PPP);

8. PROVA — DIRETOR ESCOLA;

9. PROVA — SECRETARIO ESCOLAR;

10. DIPLOMA — COORDENADOR PEDAGOGICO

11. PROVA DE CONDICOES LEGAIS DE OCUPACAO DO
IMOVEL(CERTIDAO DE POSSE, TERMO DE CESSAO, CONTRATO
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DE LOCAGAO OU EQUIVALENTE);

12. LISTAGEM DE EQUIPAMENTOS E DO MATERIAL DIDATI-
CO INDISPENSAVEIS E ADEQUADOS AO FUNCIONAMENTO

13. RELACAO NOMINAL DO CORPO DOCENTE COM COM-
PROVACAO DE HABILITACAO DE CADA PROFESSOR (DIPLOMA
DOS PROFESSORES)

O formato em que o email deve ser redigido e encami-
nhado encontra-se disponivel na Figura 09.

Figura 09 — Exemplo de email solicitando o reconhecimento
de curso técnico.

RECONHECIMENTO DE CURSO TECNICO EM | EECIT - X

Para ". Conselho Estadual de Educagao da Paraiba (cee@) X

F‘. Conselho Estadual de Educagao da Paraiba (sala.cee@) X

o CEE-PB X

Cco . GEEP - Geréncia Executiva do Ensino Profissionalizante x

Cc

RECONHECIMENTO DE CURSO TECNICO EM ___ | EECIT

Que a instrucdo desse processo seja feita de acordo com o § 3° do Art. 33° do capitulo XI
(AUTORIZA(;AO PARA FUNCIONAMENTO E PARA RECONHECIMENTO DE CURSOS
TECNICOS DE EDUCACAQ PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICOQ) da Resolugio 340/2001
do Conselho Estadual de Educacéo da Paraiba, que normatiza os pedidos de reconhecimento
e renovacdo de reconhecimento de curso técnico.

10@@@@&?5‘; o)

ORIENTAGCOES GERAIS

Depois dos encaminhamentos, a gestao escolar podera
realizar o acompanhamento via GRE ou em contato com o Con-
selho Estadual de Educacao (CEE). O CEE sempre ira se dirigir a
escola por meio de email. A GRE ou a GEECT podem provocar
a escola para fazer corre¢des ou ajustar documentos junto ao
processo.

& GOVERNO
=< DAPARAIBA

SECRETARIA DE ESTADO
DA EDUCAGCAO

N Y



SECRETARIA DE ESTADO
DA EDUCAGAO

. GOVERNO

DAPARAIBA

Na falta do Decreto de Criacao do Curso, o procedimento
adotado pela gestao escolar deve ser a solicitacao ao CEE para
que ocorra a abertura do processo. Somente nesse cenario, é
possivel enviar os demais documentos, aguardando a chegada
desse decreto.

De maneira geral, é indispensavel a presenca de todos
os documentos mencionados neste documento — com ex-
cecao do ja descrito anteriormente.

RECONHECIMENTO DE
CURSO TECNICO

Uma vez reconhecido, a escola dispora, para seu(s) cur-
so(s) técnico(s), o documento de reconhecimento de curso téc-
nico, concedido pelo Conselho Estadual de Educacao da Parai-
ba, por meio de uma resolucao.

Na Figura 10, podemos verificar o extrato deste docu-
mento. O campo 1 indica o numero e o ano da resolucao. O cam-
po 2 indica a natureza do reconhecimento e a escola. O campo
3, referente ao artigo 1°, estabelece o periodo de educacao do
reconhecimento’. O item 4 indica a data da publicacéo.

1 - Préximo ao término, a escola deve proceder com o encaminhamento do processo ao
CEE para a renovacgdo de reconhecimento, uma vez ja reconhecida. Este processo deverd ser
feito ao término de validade de cada reconhecimento.
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Figura 10— Exemplo de documento de reconhecimento de curso
técnico emitido pelo CEE-PB

w Governo da Paraiba
GOVERNO Secretaria de Estado da Educacéo -
DAPARAIBA Conselho Estadual de Educacéo da Paraiba T

1| RESOLUCAO N.°549/2023

RECONHECE O CURSO TECNICO EM GASTRONOMIA MINISTRADO
PELA ESCOLA CIDADA INTEGRAL TECNICA MONSENHOR ODILON
2 ALVES PEDROSA, LOCALIZADA NA RUA PADRE ZEFERINO MARIA,
375, CENTRO, NA CIDADE DE SAPE-PB.

0 CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO DA PARAIBA, no uso de suas
atribuicdes & com fundamento no Parecer n.® 1292023, exarado no Processo n." SEE-PRC-
2021/19516, oriundo da Cimara de Ensino Médio, Educacdo Profissional ¢ Ensino Superior e
aprovado em Sessdo Plendria realizada nesta data,

RESOLVE:

3 Art. 1® Reconhecer, pelo periodo de 4 (quatro) anos, o Curso Técnico em Gastronomia
ministrado pela ECIT Monsenhor Odilon Alves Pedrosa, localizada na cidade de Sapé-PB.

Paragrafo dnico. Ficam convalidados os estudos dos alunos realizados até a data da
publicagdo desta Resolugio.

Art. 2° A presente Resolugio entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 3" Revogam-se as disposigdes em contririo.

4 | Sala das Sessées do Conselho Estadual de Educagio, 3 de agosto de 2023.

ADELAIDE ALVES DIAS
Presidenta do CEE/PB

AUDILEIA GONCALO DA SILVA
Relatora

Fonte: producéo prépria.

DIPLOMACAO

As escolas reconhecidas junto ao Conselho Estadual de
Educacao (CEE) estarao aptas a diplomacao. O estudante que
completar com sucesso todas as exigéncias do curriculo recebe-
ra o Diploma de Técnico de Nivel Médio. Esses diplomas, quan-
do registrados, sao nacionalmente validos e possibilitam a con-
tinuidade dos estudos na educacao superior, considerando o
artigo 49 da resolucao do CNE/CP n° 01 de 5 de janeiro de 2021.

REGISTRO

Para fins de validacao do diploma, é necessario que o cer-
tificado seja devidamente registrado. Para isto, a instituicao de
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ensino deve providenciar um Livro de Registros e realizar o de-
vido registro. No livro deve ser registrado cada diploma de cada
egresso em seu arquivo. Este livro possui como caracteristica ser
semelhante a um livro de ATA pautado e deve conter obriga-
toriamente informagdes como o nimero do registro, 0 nimero
do livro, o niumero da folha e a data de emissao do certificado,
conforme mostrado na figura abaixo.

Figura 11 - Informacgdes contidas no diploma que devem

ser inseridas no livro de registro

REGISTRO :
UVRO
FOLHA,

DATA

RESPONSAVEL PELO REGISTRO

MODELO

A escola devera utilizar o modelo do certificado disponi-
vel no link: https://bit.ly/3567f9K. O preenchimento dos diplo-
mas devem seguir conforme o apresentado na Figura 12.

Figura 12 — Modelo da frente do diploma de curso técnico

Republica Federativa do Brasil
Estado da Paraiba
1 ia de Estado da
XX* Gerénci de Ed
ECIT XXXX

DIPLOMA

O Diretor da ECIT XXX, no uso de suas afribuicbes, tendo em vista a conclusdo, em XX/20(XX, do Curso Técnico em XOO0CK Integrado ao
Ensino Médio, do Eixo Tecnologico de XXXXX, confere o titulo de Técnico em XXXXX a

De nacionalidade brasileira, natural do estado da XXX, nascido em XXOOUXXXX, RG n. X000, CPF n. X0 XXX-XX, filho de
XOOO(X e de XXXXX, outorgando-lhe o presente diploma nos termos da Lei Federal 9.394/1996, Decretos Federais, Pareceres e Resolugdes do
CNE e do CEE-PB, a fim de que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais

w

Jo&o Pessoa, XX de XX de XXXX.

NOMI I_Ilil{l‘-\SU NOME THIEI‘I.'()N NOME '\IT"I?I.I.\HIU
Diplomado Dirsfor Sacretdrio Escolar

ECIT X (INEP: X000{X}XX) criada pelo Decreto n. 000X, de XX de XX de XXNX
Endarega XXXX
Curso Técnico em XX reconhecido pelo Conselho Estadual de Educacéo pela Reseolucio n. XXX, de XX de XX de XXXX

O campo 1 destina-se as informacdes da geréncia e da
escola a qual ela esta vinculada. No campo 2, é necessario co-
mecar inserindo o nome da escola, a data em que o curso foi
concluido (ou seja, o ultimo dia letivo), o nome do curso técnico


https://bit.ly/3S67f9K
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e explicitar o eixo tecnoldgico a que pertence. Por exemplo, se
o curso é de Meio Ambiente ou Anadlises Clinicas, pertencem ao
Eixo Tecnolégico de Meio Ambiente e Saude.

Conforme descrito na Figura 12, no campo 3, é preciso in-
serir com letras maiusculas o nome do recém-técnico. No campo
4, devem ser escritos os dados do estudante, como sua naciona-
lidade, estado de nascimento, numeros de RG e CPF, assim como
os nomes dos pais. Caso nao haja registro de um dos pais, inserir
apenas o nome daquele que esta registrado. Se o discente nao
possuir algum dos documentos, a diplomacgao torna-se inviavel
por falta de dados, sendo necessario solicitar ao estudante que
providencie a organizacao de seus documentos. Por fim, inserir
a data e a cidade em que o curso técnico é ministrado.

No campo 5, é necessario incluir os nomes das pessoas,
onde tem escrito: “NOME’, deixando o item posterior, da carac-
terizacao (“EGRESSO’, “DIRETOR’, “SECRETARIO”). O documento
deve ser assinado pelo estudante, pelo diretor escolar e pelo se-
cretario escolar.

O campo 6 requer inicialmente a insercao do nome da es-
cola em letras maiusculas, sequido pelo INEP da escola, com o
numero de decreto e a data de publicacao de sua criagao.

Por fim, deve-se inserir o nome do curso técnico, com
os dados de reconhecimento do curso (numero da resolucao e
data). O verso do certificado pode ser observado na Figura 13.

Figura 13 — Modelo do verso do diploma de curso técnico

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
ECIT XX _| CURSO TECNICO EM XX

ECIT eriada pelo Deerato n. )000X, de X de XX de X000
Curso Técnico em X, raconhacido pelo Consalho Estadual de Ed
de

Area de Conhecimento

Linguagens e suas
[Tecnologias

Matemanica & suas
[Teenologias

[Ciéncias da natureza &

OBSERVACOES:
jeuas Tecnologias C

4

iéncias humanas &
[sociais Aplicadas

ASSINATURA E CARIMBO - Secretario

[Parte diversificada

Projeto de vida
EducacBo Tecnoldgica e
Widistics

[Formacso basica para o

i Intervencio Comunitaria

Inovagho Social & Cientifica
Empresa Pedagogica

Carga Hordria Total 4500 HORAS
*CH: Carga Hordria

O campo 1 destina-se a insercao das cargas horarias das
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disciplinas da BNCC. Essa insercao pode ser realizada manual-
mente ou por meio de digitacao. No campo 2, devem ser inclu-
idos os componentes curriculares do curso técnico oferecido
pela escola. No campo 3, é necessario inserir as cargas horarias
das disciplinas mencionadas no campo 2. O campo 4 é designa-
do para o carimbo da escola, enquanto o espaco 5 é destinado
ao carimbo e a assinatura do secretdrio escolar.

No campo 6, é preciso preencher os campos em verme-
Iho com o0 nome da escola, o curso oferecido por ela, o numero
do decreto de criagao da escola com o dia, 0 més e o0 ano cor-
respondentes, além dos dados da resolucao que reconhece o
funcionamento do curso técnico (nimero e data da publicacao)
e 0 numero e pagina do livro de registro.




DUVIDAS
FREQUENTES

Por onde comecar o processo de reconhe-
cimento de curso técnico?

Inicialmente, é necessario reunir a documentagao neces-
sdria para a abertura do processo. Verifique se a gestao da esco-
la possui todos os documentos necessarios.

Escolas sem gestores podem abrir esse
processo?

Nao. A escola sé podera iniciar o processo de solicitacao
de reconhecimento de curso técnico com a assinatura de um
gestor escolar.

Quanto tempo dura o reconhecimento de
um curso técnico junto ao Conselho Esta-
dual de Educacdo?

O reconhecimento dura de dois a quatro anos, sendo ne-
cessaria a solicitacao de uma renovacao com um processo se-
melhante ao descrito neste guia.

Esse reconhecimento assegurdad que a cer-
tificacdo dos cursos seja vdlida para con-
curso publico?

Sim. Com o processo de reconhecimento dos cursos, os
certificados gerados sao passiveis de utilizacado em concursos
publicos e no setor privado.

Caso a escolda esteja sem gestor,como
proceder?

E necessario entrar em contato com o RH da Secretaria
de Educacao e solicitar um gestor escolar, proceder da mesma
forma em caso de auséncia de Coordenador Pedagdgico e Se-
cretario.

Caso a escola esteja sem secretdrio,
como proceder?

E necessario entrar em contato com o RH da Secretaria de
Educacao e solicitar um secretario escolar.
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Como identificar o eixo tecnoldgico do
meu curso técnico?

Existem dois caminhos possiveis para responder a essa
questao. E possivel observar na matriz da 3° série na parte supe-
rior onde o eixo se encontra textualizado (Figura 14).

Figura 14— Localizacdo do Eixo Tecnoldgico do curso na Matriz Curricular

SCGRETARIA O L3 TADD DA LDUCAGH
COMS3AD EXECUTIVA |

PROFISSIONAL
EHO TECHGLDGICE: Amiients & Seids CARGA HORARIA SEMANAL CARGA HORARIA ANUAL
CURSD: irsbsos Cin

COMPONFNTES CLIRMCY W Care | 3% Garm | W0Gmrm | #5%am | Eoarn | 0% 110 am 190 Gam 125€am  [408mm  |&5Gam  1R0Gam

Também é possivel identificar o eixo do curso das insti-
tuicoes de ensino pelo link http://cnct.mec.gov.br/, cconforme
podemos observar nas figuras 15, 16 e 17.

Na Figura 15, observa-se o local em que deve ser inserido
o nome do curso técnico da sua escola.

Figura 15 — Site do Catélogo Nacional de Cursos Técnicos

O que é o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos ?

A sequir, a Figura 16 mostra a lista de cursos que podem
estar correlacionados ao curso que foi pesquisado. Para fins de
pesquisa, foi inserido o curso de Meio Ambiente. Localizado o
curso, deve-se colocar o cursor do mouse em cima e clicar sobre
seu nome, conforme pode ser observado na Figura 16.



http://cnct.mec.gov.br/
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Figura 16 — Site do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos com o curso de Meio
Ambiente selecionado
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Na Figura 17, observa-se a presenca de todas as caracte-
risticas do curso selecionado. Descendo o cursor da pdagina, é

possivel chegar no item Eixo Técnico, conforme pode ser obser-
vado na Figura 17.

Figura 17 — Lista dos cursos e local indicando a que eixo o curso pertence
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+ Carga horaria minima

Caso existam outras duvidas, entre em contato com a ge-

réncia por meio do email: geect@see.pb.gov.br, ou pelo telefo-
ne: (83) 3612-5663.
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